                                                  苏州公积金-居民医保数据采集-网页版

居民医保数据采集-网页版
用户手册
苏州工业园区公积金管理中心 
SUXSOFT CO.,LTD

2012年9月
目录
5第1章 登录界面


51.1 功能


51.2 界面


51.3 操作流程说明


6第2章 人员信息修改


62.1 功能


62.2 界面


62.3 操作流程说明


9第3章 个人信息批量新增


93.1 功能


93.2 界面


103.3 操作流程说明


12第4章 个人信息批量减少


124.1 功能


124.2 界面


124.3 操作流程


14第5章 减少人员恢复


145.1 功能


145.2 界面


145.3 操作流程


16第6章 单位本年度参保人员信息查询


166.1 功能


166.2 界面


166.3 操作流程


18第7章 单位下年度申报人员信息查询


187.1 功能


187.2 界面


187.3 操作流程


20第8章 错误数据下发


208.1 功能


208.2 界面


208.3 操作流程


22第9章 缴费信息汇总


229.1 功能


229.2 界面


229.3 操作流程


23第10章 人员变更信息查询


2310.1 功能


2310.2 界面


2310.3 操作流程


24第11章 参保人员卡号查询


2411.1 菜单说明


2411.2 功能


2411.3 操作流程说明


27第12章 各批次制卡失败人员查询


2712.1 菜单说明


2712.2 功能


2712.3 操作流程说明




第1章  登录界面
1.1 功能
学校和社区通过输入代码和密码登陆。
1.2 界面
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登录系统
1.3 操作流程说明
1. 输入登录代码判断登录代码是否正确，不正确提示错误信息并且不能输入密码。
2. 登入代码验证通过，输入密码，点击登录，验证密码失败提示错误信息，正确进去首页。
3. 重新输入单位代码和密码可点击返回按钮。

第2章  人员信息修改
2.1 功能
对系统里的人员信息进行修改
2.2 界面
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2.3 操作流程说明
1． 进入人员信息修改界面
2． 选择证件类型并输入证件号码后点击查询按钮查出人员参保信息
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3． 修改参保信息里的相关内容后，点击修改按钮成功修改参保人员信息
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4. 点击重置按钮将界面重置

5. 点击取消按钮清空已输入的信息

6. 点击关闭按钮退出本页面
第3章  个人信息批量新增
3.1 功能
批量新增居民医保参保人员（学生类型）的基本信息。
3.2 界面
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3.3 操作流程说明
· 本系统统一采用导入Excel2003格式，导入次序及格式如下：
序号、姓名、证件类型（代码）、证件号码、性别(F-女、M-男)、出生日期（yyyy-mm-dd）、参保计划（代码）、户口所在地（园区、园区外）、免缴情况（是：Y;否：N）、免缴类型（代码）、所属社区（代码）、所属派出所代码、所属班级、家庭地址、邮政编码、联系电话、监护人姓名、监护人证件号码。
对于所有居民医保参保人员，所属派出所均可填可不填。
   [image: image6.png]B R A ArFier B HsREA PERIK HEITE

HRIE BN > ALl

ERERIS »

» R )| Sh

Ee ]

ABBHEH
e T N R N
WONRIRE M 001 230407199102080121  F 1991-2-8 GC
FEESRARERSE hE 001 23042119890708332X  F 1989-7-8 ac @E{

N APEb 001 23042220070612032X  F 2007-6-12 GA FX
TEESRAREESE

AR 001 23050120110318025X M 2011-3-18 GA FX

RSB TE ANt 001 230502198908658961  F 1989-8-17 Ge el
WRERILE M 001 23042119890708332X F 1989-7-8 GC EX
o

[ % B





导入数据成功后的界面
点击导入按钮，选择相应路径下的Excel文件；在此可以进行删行操作，要删除某行信息，可选中该行的首尾的复选框，点击删除按钮。确认无误后，点击校验按钮，校验出错误信息，页面显示错误信息
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校验后右边的出错信息
个人信息批量新增导入格式模版


[image: image8.emf]个人信息批量新增 导入格式模版.xls


注: 1当表格后没有详细提示信息或出错信息,且提示导入数据中有不符合要求的数据,请确认导入表格的格式与模版是否相同.
2导入时若出现页面卡住的现象，请检查导入的表格除了有效数据外，是否存在大量的空白行
第4章  个人信息批量减少
4.1 功能
批量将现有正常参保的居民医保参保人员（学生类型）状态设置为减少。
4.2 界面
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4.3 操作流程
· 本系统统一采用Excel2003导入格式，导入次序及格式如下：
        导入格式为：序号、证件类型（代码）、身份证号码（证件号）、姓名
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导入成功界面

个人信息批量减少导入格式模版:

[image: image11.emf]个人信息批量减少 导入格式模版.xls


第5章  减少人员恢复
5.1 功能
将已经减少的居民医保人员（学生类型）状态恢复为正常。
5.2 界面
[image: image12.png]BRERIS » BOARKE K » FH-HARE

I
-k 3 M B ARED
AERHEH iR, (Wi v Ees | [=a

TABRILERD
BERRE,

FEESRAREED EREE

TEESRARERSA efws [ ] L —
BRBETR R, (A0 L I
wRERCE wERs ] ARRS ]

Bt HRES

-

=0

L —
T —

) —

HEEER
L — . —
) E— — "
L — L —
N — S ) B—
ovmmm. | \ v

BHET | MAKRE | ESH | PR | ATHRE | HEAD





5.3 操作流程
· 打开减少人员恢复界面，在减少人员查询下方选择证件类别，在证件号码文本框输入证件号码，单击查询，查询出人员信息后，单击恢复，则完成减少人员的恢复；查询出来的人员信息全部不可修改。
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· 点击取消按钮可以清除页面上所有文本框中的值，待下一个查询。
第6章  单位本年度参保人员信息查询
6.1 功能
下发单位上年度参保人员数据，可以导出
6.2 界面
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6.3 操作流程
· 打开单位本年度参保人员信息查询界面。点击查询按钮，显示单位当年度参保人员信息包括：编号、姓名、证件类型（代码）、证件号码、性别(F-女、M-男)、出生日期（yyyy-mm-dd）、参保计划（代码）、户口所在地（园区、园区外）、免缴情况（是：Y;否：N）、免缴类型（代码）、所属社区（代码）、所属派出所代码、所属班级、家庭地址、邮政编码、联系电话、监护人姓名、监护人证件号码。
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· 可以导出
第7章  单位下年度申报人员信息查询
7.1 功能
单位可以查询申报的，可以导出
7.2 界面
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7.3 操作流程
· 打开单位下年度参保人员参保人员数据下发界面。点击查询按钮，显示单位申报的下年度参保人员信息包括：编号、姓名、证件类型（代码）、证件号码、性别(F-女、M-男)、出生日期（yyyy-mm-dd）、参保计划（代码）、户口所在地（园区、园区外）、免缴情况（是：Y;否：N）、免缴类型（代码）、所属社区（代码）、所属派出所代码、所属班级、家庭地址、邮政编码、联系电话、监护人姓名、监护人证件号码。
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· 可以导出
注：下年度申报人员等于上年度续保人员加本年度增加人员减去本年度减少人员
第8章  错误数据下发
8.1 功能
单位申报的数据和中心核心系统数据比对后，未通过的数据按照错误原因下发
8.2 界面
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8.3 操作流程
· 打开错误数据下发界面。点击查询按钮，显示信息包括：姓名、证件类型（代码）、证件号码、性别(F-女、M-男)、出生日期（yyyy-mm-dd）、参保计划（代码）、户口所在地（园区、园区外）、免缴情况（是：Y;否：N）、免缴类型（代码）、所属社区（代码）、所属派出所代码、所属班级、家庭地址、邮政编码、联系电话、监护人姓名、监护人证件号码，错误信息
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· 可以导出
第9章  缴费信息汇总
9.1 功能
汇总单位申报的参保人员的缴费信息
9.2 界面
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9.3 操作流程
· 点击查询按钮，下拉框可选择参保计划显示对应人员的缴费汇总，包括：参保计划，参保人数、免交人数、个人缴费金额、村缴费金额、区财政补贴金额，镇财政补贴金额、省级财政补贴金额
· 可导出。

第10章  人员变更信息查询
10.1 功能

对进行过人员信息变更的信息进行查询
10.2 界面
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10.3 操作流程

· 输入开始结束时间后点击查询按钮能查询出新增信息，修改信息，减少信息

· 点击导出按钮能导出界面信息到excel
第11章  参保人员卡号查询        

11.1 菜单说明

首页- 网上业务-参保人员卡号查询
11.2 功能
对参保人员的制卡信息进行查询
11.3 操作流程说明

1. 进入参保人员卡号查询界面
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2. 输入个人编号点击查询按钮查询所输参保人员编号的制卡信息，不输编号则查询本校所有正常参保学生的制卡信息
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3. 点击导出按钮导出界面数据成excel格式
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4. 点击退出按钮，退出参保人员卡号查询界面

第12章  各批次制卡失败人员查询        

12.1 菜单说明

首页- 网上业务-各批次制卡失败人员查询
12.2 功能
对各批次制卡失败的人员制卡信息进行查询
12.3 操作流程说明

1.  进入各批次制卡失败人员查询界面
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2. 点击查询按钮查询出制卡失败人员信息
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3. 点击退出按钮退出各批次制卡失败人员查询界面
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		序号		会员姓名		001		证件号码		性别		出生日期		参保计划		户口所在地		免缴情况		免缴类型		所属社区		所属派出所代码		所属班级		家庭地址		邮政编码		联系电话		监护人姓名		监护人证件号码

		1		小米		001		230502198901182964		F		1989-1-18		GC		园区		Y		001		016766		000003		高二2班		吴江市桃源镇		111111		13555896544		发生的		320323198804113000

		1		小李		001		230502199601282968		F		1996-1-28		GA		园区		Y		001		016766		000003		高二2班		吴江市桃源镇		111111		13555896544		发生的		320323198804113000

		1		小耳朵		001		230502199001182920		F		1990-1-18		GC		园区		Y		001		016766		000003		高二2班		吴江市桃源镇		111111		13555896544		发生的		320323198804113000
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		序号		证件类型		证件号码		会员姓名

		1		001		320323198804113001		张小强

		2		001		320323199003183001		小周
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