介 绍 信


苏州工业园区社会保险（公积金）管理中心：
兹有我单位                            （单位代码：      ）公积金经办人        （身份证号码：                         ），前往你处办理              （护照号码：           ）外国人终止社保关系提取个人账户事宜，请接洽！
希协助为荷  此致

敬礼

参保单位                                        

（盖章）                                      

年     月     日

单位公积金经办人代办外国人终止社保关系提取个人账户所需材料：

（1） 必须委托外国人所在单位的公积金经办人至中心办理提取手续，除此份单位盖公章的介绍信外，另附经参保员工本人签字的委托书（有样表）
（2） T1表《苏州工业园区出国定居一次性提取社会保险（公积金）个人账户申请表》一份

（3） 境外人员就业证注销证明原件及复印件一份

（4） 经本人签字，离职单位盖章的解除合同证明原件一份

（5） 护照原件及复印件一份

（6） 社保卡原件及复印件一份
（7）  单位公积金经办人身份证原件及复印件一份
