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)苏州工业园区购房一次性提取申请材料清单

说明：1、本业务适用于购买、建造、翻建、大修自住住房的参保人员。
2、业务办理时限：
①购买新建普通住房或存量成套住房，需在购房发票开具之日起的二十四个月内办理；
②购买拆迁安置住房，需在拆迁部门专用收款收据（或定销房增值税普通发票）开具之日起的二十四个月内办理；
③其他提取均需在规定票据开具之日起的二十四个月内办理。
3、业务办理流程：申请人提出申请→中心或委托办理网点审核→审核通过的，中心或委托办理网点出具审核表→参保人员至银行领取支出款项。注：委托办理网点业务受理范围见中心网站相关通知。（机关事业单位住房公积金业务仍在中心办理）
4、参保人员购房后正常退房的，应及时至中心办理退房申请，并将已动用金额归还。

提供材料：
1、购买新建普通住房（新房）
（1）社会保障·市民卡、身份证原件及复印件一份；
（2）购买新建普通住房的需提供：购房合同、增值税普通发票（预付购房款或售房款）原件及复印件各一份；
(3)买受人配偶提取的需提供：结婚证（或同一户号的户口簿）、夫妻双方身份证原件及复印件各一份；
(4)买受人同一户口簿的直系亲属提取的需提供：同一户号的户口簿、提取人与买受人身份证原件及复印件各一份；
(5)再次购房动用的：
①如前次动用房屋为住房公积金贷款（含组合贷款）的，需提供银行出具的贷款结清证明，如该房屋已出售的，可提供当地房屋产权主管部门出具并盖章的房屋易主证明原件，或加盖房屋产权主管部门章的房屋出售合同原件；
②如前次动用房屋仅办理购房一次性提取、未动用过公积金偿还住房贷款的，需提供前次动用房屋的房产证（或不动产权证书）原件及复印件各一份，如该房屋已出售的，需提供当地房屋产权主管部门出具并盖章的房屋易主证明原件，或加盖房屋产权主管部门章的房屋出售合同原件。
(6)配偶或直系亲属代办的需提供：关系证明、申请人及代办人双方身份证原件及复印件各一份；

2、购买存量成套住房
（1）社会保障·市民卡、身份证原件及复印件一份；
（2）购买存量成套住房的需提供：存量房买卖合同、增值税普通发票、契税完税凭证、房产证（或不动产权证书）原件及复印件各一份；
(3)买受人配偶提取的需提供：结婚证（或同一户号的户口簿）、夫妻双方身份证原件及复印件各一份；
(4)买受人同一户口簿的直系亲属提取的需提供：同一户号的户口簿、提取人与买受人身份证原件及复印件各一份；
(5)再次购房动用的：
①如前次动用房屋为住房公积金贷款（含组合贷款）的，需提供银行出具的贷款结清证明，如该房屋已出售的，可提供当地房屋产权主管部门出具并盖章的房屋易主证明原件，或加盖房屋产权主管部门章的房屋出售合同原件或本中心系统、房产部门官网可查询到真伪的存量房买卖合同；
②如前次动用房屋仅办理购房一次性提取、未动用过公积金偿还住房贷款的，需提供前次动用房屋的房产证（或不动产权证书）原件及复印件各一份，如该房屋已出售的，需提供当地房屋产权主管部门出具并盖章的房屋易主证明原件，或加盖房屋产权主管部门章的房屋出售合同原件或本中心系统、房产部门官网可查询到真伪的存量房买卖合同。
(6)配偶或直系亲属代办的需提供：关系证明、申请人及代办人双方身份证原件及复印件各一份；

2、购买拆迁安置住房
（1）社会保障·市民卡、身份证原件及复印件一份；
（2）购买拆迁安置住房的需提供：拆迁协议和拆迁部门开具的专用收款收据，或购买定销房的《商品房买卖合同》（或《定销房安置合同》）和增值税普通发票，上述材料的原件及复印件各一份；
拆迁协议中载明的被拆迁人与定销安置房购买人不一致的，如满足：
①定销安置房购买人为被拆迁人的配偶、父母（含公、婆或岳父、母）或子女（含配偶）；
②已对《定销商品房准购证》中权益的转让情况以及拆迁货币补偿分配情况进行公证，并办理公证书。
符合以上条件的定销安置房购买人需携公证书、《苏州市房屋拆迁货币补偿协议书》、《商品房买卖合同》或《定销房安置合同》、被拆迁人和定销安置房购买人的身份证和关系证明、其他共有人的身份证和关系证明的原件及复印件各一份，以及增值税普通发票（或专用收款收据）原件及复印件二份。
(3)买受人配偶提取的需提供：结婚证（或同一户号的户口簿）、夫妻双方身份证原件及复印件各一份；
(4)买受人同一户口簿的直系亲属提取的需提供：同一户号的户口簿、提取人与买受人身份证原件及复印件各一份；
(5)再次购房动用的：
①如前次动用房屋为住房公积金贷款（含组合贷款）的，需提供银行出具的贷款结清证明，如该房屋已出售的，可提供当地房屋产权主管部门出具并盖章的房屋易主证明原件，或加盖房屋产权主管部门章的房屋出售合同原件或本中心系统、房产部门官网可查询到真伪的存量房买卖合同；
②如前次动用房屋仅办理购房一次性提取、未动用过公积金偿还住房贷款的，需提供前次动用房屋的房产证（或不动产权证书）原件及复印件各一份，如该房屋已出售的，需提供当地房屋产权主管部门出具并盖章的房屋易主证明原件，或加盖房屋产权主管部门章的房屋出售合同原件或本中心系统、房产部门官网可查询到真伪的存量房买卖合同。
(6)配偶或直系亲属代办的需提供：关系证明、申请人及代办人双方身份证原件及复印件各一份；

4、购买公有住房、公有住房使用权
（1）社会保障·市民卡、身份证原件及复印件一份；
（2）购买公有住房的需提供：买卖契约（张家港、吴中区为房改售房审批材料）原件及复印件一份、单位房改售房专用现金解款单原件及复印件一份；
购买公有住房使用权的需提供：房产交易管理部门出具并盖章的《苏州市市区直管公有住房使用权有偿转让申请表》、《使用权转让变更通知书》，变更后的《苏州市直管公有住房租赁证》原件及复印件各一份、申请人户口簿原件及复印件一份；
(3)买受人配偶提取的需提供结婚证（或同一户号的户口簿）、夫妻双方身份证原件及复印件各一份；
(4)再次购房动用的：
①如前次动用房屋为住房公积金贷款（含组合贷款）的，需提供银行出具的贷款结清证明，如该房屋已出售的，也可提供当地房屋产权主管部门出具并盖章的房屋易主证明原件，或加盖房屋产权主管部门章的房屋出售合同原件或本中心系统、房产部门官网可查询到真伪的存量房买卖合同；
②如前次动用房屋仅办理购房一次性提取、未动用过公积金偿还住房贷款的，需提供前次动用房屋的房产证（或不动产权证书）原件及复印件各一份，如该房屋已出售的，需提供当地房屋产权主管部门出具并盖章的房屋易主证明原件，或加盖房屋产权主管部门章的房屋出售合同原件或本中心系统、房产部门官网可查询到真伪的存量房买卖合同。
(5)配偶或直系亲属代办的需提供：关系证明、申请人及代办人双方身份证原件及复印件各一份。

5、自建、翻建、大修住房
（1）社会保障·市民卡、身份证原件及复印件一份；
（2）自建、翻建及大修住房的需提供：镇级以上城市建设规划部门的建设工程规划许可证或相应的规范文本；建造材料成本收据原件及复印件一份；房屋施工进度照片；
(3)买受人配偶提取的需提供结婚证（或同一户号的户口簿）、夫妻双方身份证原件及复印件各一份；
(4)再次购房动用的：
①如前次动用房屋为住房公积金贷款（含组合贷款）的，需提供银行出具的贷款结清证明，如该房屋已出售的，也可提供当地房屋产权主管部门出具并盖章的房屋易主证明原件，或加盖房屋产权主管部门章的房屋出售合同原件或本中心系统、房产部门官网可查询到真伪的存量房买卖合同；
[bookmark: _GoBack]②如前次动用房屋仅办理购房一次性提取、未动用过公积金偿还住房贷款的，需提供前次动用房屋的房产证（或不动产权证书）原件及复印件各一份，如该房屋已出售的，需提供当地房屋产权主管部门出具并盖章的房屋易主证明原件，或加盖房屋产权主管部门章的房屋出售合同原件或本中心系统、房产部门官网可查询到真伪的存量房买卖合同。
(5)配偶或直系亲属代办的需提供：关系证明、申请人及代办人双方身份证原件及复印件各一份。

园区社保和公积金网站：www.sipspf.org.cn
